UBND TINH LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM XUC TIEN PAU TU DPijc 1dp - Ty do - Hanh phic
THUONG MAI VA DU LICH ‘
S4: 72/KH-TTXT Ldm Dong, ngay 29 thang 5 nim 2023
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc nim 2023

L. Can cir xiy dung ké hoach
- Luét Vién chtic ngdy 15/11/2010; Lut stra d6i bd sung mot sé didu cia
Luét Can bo, cc“)ng chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu 5o 06/2020/TT- BNV ngay 02/12/2020 ctia B Noi vu ban hanh
Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong
chire, thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chric; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang
chitc danh nghé nghlep vién chirc;

- Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B6 Noi vu quy dinh ma
50, tiéu chudn chuyén mon, nghlep vu va xép luong d6i véi cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va céng chiic chuyén nganh vin thu;

- Thong tu 56 92/2021/TT-BTC ngay 28/1 0/2021 cua B¢ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thing hang c6ng chire, vién chirc;

Quyet dinh sb 28/2019/Qb- UBND ngay 31/5/2019 cia UBND tinh Lam
Pong vé viée ban hanh quy dinh phéan cap quan ly can b, cong chirc, vién chirc,
ngudi quan ly doanh nghlep tinh Lam Pong;

Quyet dinh s6 2762/QD-UBND ngay 31/12/2019 cta UBND tinh Lam
Pdng vé viéc phé duyét danh myc vi tri viéc 1am tai Trung tAm xac tién Diu tu,
Thuong mai va Du lich;

- Ké hoach s6 100/KH-UBND ngay 04/01/2023 cua UBND tinh Lam Dong
vé quan Iy bién ché cong chtirc, vién chirc ciia chinh quyen dia phuong, don vi su
nghiép cong lap giai doan 2022-2026 cua tinh Lam Péng;

- Céc quyét dinh: sb 621/Qb- UBND ngay 11/3/2008 ctia UBND tinh Lam
Pdng vé viéc thanh 18p Trung tdm xuc tién Dau tu, Thuong mai va Du lich tinh
Lam Dong, 56 2097/Qb-UBND ngay 28/9/2020 cua UBND tinh Lam Dong vé
viée stra doi, bd sung nhiém vu va co ciu td chirc cia Trung tAm xtc tién Dau tu,
Thuong mai va Du lich tinh Lam Déng;

- Théng bao sb 52/TB-SNV ngay 06/01/2023 ctia S& Noi vu tinh Lam Pong
vé viée thong béo sb lugng nguoi 1am viéc hudng luong tir ngan sach nha nude
nam 2023 cia Trung tAm xtc tién Dau tu, Thuong mai va Du lich tinh Lam Déng.

- To trinh s6 21/TTr -TCHC ngay 15/5/2023 cta Phong Té chirc — Hanh
chinh, Trung tim xtc tién Pau tu, Thuong mai va Du lich tinh Lam Péng (sau

//
/A

mEE



2

day goi tit 1a Trung tdm) ban hanh Ké hoach tuyén dung vién chirc nam 2023 nhu
sau:
II. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich: :Fuyén dung vién chirc theo chi tiéu 5O luong ngudi lam viée
dugc giao, nham bd sung ngudn nhan lyc, dam bé}o tiéu chuan, c!n’rc ?danh Vi tri
viéc lam phu hgp véi chlic nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cia
Trung tam.
2. Yéu cau
- Viéc tuyén dung phai thuc hién ding quy trinh, quy dinh theo phén cép.
- Thuc hién tuyén dung cong khai, céng bing, dan chu, khach quan.
- S5 lugng vién chirc duoc tuyén dung phai ddm bao chi tiéu vé sb lugng
ngudi lam viée duge giao.
- Ngudi dugce tuyén‘dung c6 néng luc, trinh d§ chuyén mén nghiép vu phu
hop vé1i vi tri cdng vi€e can tuyén dung.
III. Hinh thikc, chi tiéu, vi tri c¢An tuyén dung
1. Hinh thac tuyén dung: Viéc tuyén dung vién chuc dugce thuc hién thong
qua hinh thire x€t tuyén.
2. Chi tiéu tuyén dung:
- S6 bién ché duoc giao trong nam 2023: 27
- Sb d3 tuyén dung: 22
- S4 chi tiu con lai dé tuyén dung: 05
- Nhu cau tuyén dung: 04
3. Tiéu chuén vi tri tuyén dung B
Chire danh | S6 Vi tri

A o ' Trinh d¢ chuyén mén A 2
‘nghe nghiép lu'(.)’ngl can tuyen

| Cir nhan céc chuyén nganh: Van

| ‘thu - Luu trir; Luu trit hoc; Luu trit
hoc va quan tri van phong. Trudng
hop c6 bang tdt nghiép dai hoc
chuyén nganh khac phai c¢6 ching
01 |chi bdi dudng nghiép vu vin thu do Vin thu
co s& dao tao ¢6 thdm quyén cip
hodic ¢6 bing tt nghiép cao ding,
trung cip nganh hodc chuyén nganh
van thu hanh chinh, van thu - luu
triy, luu trir.

Vin thu vién
02.007

Chuyén vién téng
hop lam viéc tai
i Phong Té chirc —
Hanh chinh

' Chuvén vién Ct nhan cac chuyén nganh: Quan trj
Y 01 Kinh doanh; Luat; Ngit van; Cong
01.003 | A A e
‘ nghé thong tin.




Chuyén vién lam
cong tac thu thép,

N Ctr nhan cc chuyén nganh: Quan |, * i ly‘ thg)ng i c’lu
Chuyén vién 01 |tri Kinh doanh; Dyu ljcli AnhQVén; lich e h(‘) trg.lfhac].l
01.003 Céng nghé thng tin du lich lam viéc tai
i ' Trung tdm Thong
tin va hd trg du
Khéch

Cu nhén .céc chuyén nganh: Quan |
Chuyén vién 01 tr1 Kinh doanh; Thwong mai; Kinh Chuyén vién xuc
01.003 té Qudc té; Ngoai thuwong; Quan ly | tién Thuong mai

nha nuée.

4. Tiéu chuan chuyén mén, nghiép vy vi tri tuyén dung

- Nim vimng duong 161, chu truong cuia Dang, phdp luat cia nha nudc vé linh
vuc cdng tac.

- C6 kha nang tham gia xay dung va huéng dan thyc hién-ché 9, chinh sach,

quy dinh vé quan 1y nha nuéc thudc linh vuc cong tac; c6 kha ning tham gia
nghién ctru phuc vu quan ly va xr ly thong tin quan 1y.

- Co nang lyc lam viéc ddc 18p hodc phdi hop theo nhém; c6 k¥ nang soan
thao vin ban va thuyét trinh cac vin @& duge giao tham muu, dé xuét.

- C6 kha ning tmg dyng cong nghé thong tin co ban va sir dung droc ngoai
ngfr 6 trinh do tuong duong béc 2 khung ning luc ngoai ngt Viét Nam theo yéu
cdu cua vi tri viéc lam.

IV. P6i twgng, didu kién, thi tuc hd so diing ky du tuyén

1. Pbi tuong, didu kién ding ky du tuyén

Ngudi co du cac didu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam, nif, thanh
phan x3 hoi, tin ngudng, tén gido dugc ding ky du tuyén vién chuc:

a) Co quoc tich Viét Nam va cu tr tai Viét Nam;

b) Tir da 18 tudi trd 16n;

¢) C6 Phiéu diang ky dy tuyén;

d) C¢ ly lich rd rang;

&) C6 van bing, chu‘ng chi dao tao, chimg chi hanh nghé hojc ¢é ning khiéu

k§ nang phu hop véi vi tri viéc 1am (khdng phan biét loai hinh dio tao, vin bing,
chimg chi, truong cong 14p, trudng ngoai cong 14ap).

e) Pu stic khoé dé thuc hién cdng viéc hodc nhiém vu.

g) Pap g céc tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh
va didu kién khéc theo yéu ciu cta vi tri viéc 1am duogc néu trong Théng bao tuyén
dung.

2. Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén
a) Mét nang lyc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

=
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b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bj 4p dung bién phép xtr Iy hanh chinh dwa vao co sd
chita bénh, co sé glao duc, truong gido dudng.

3. Ho so du tuyen Mai thi sinh didng ky du tuyén truc tiép nop Phiéu ding
ky dy tuyén theo mau ban hanh kém theo quy dinh tai Nghi dinh s0 115/2020/NB-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phit (dinh kém Ké hoach nay).

*Luuy:
- Mi thi sinh chi duoc ding ky & 01 vi tri du tuyén va tu chiu trach nhiém
v& tinh trung thuc cua Phiéu ding ky du tuyén. Truong hop thi sinh ¢b tinh ding

ky tir 02 vi tri du tuyén trés [én hodc Phleu dang ky du tuyen khai khong trung thuc
s& bi x6a tén trong danh sach du tuyén hozc hity bo két qua tuyén dung.

- Ho so khong tring tuyén khong tra lai.

V. Hinh thire, ndi dung, cach xac dinh ngudi tring tuyén

1. Hinh thitc, ndi dung xét tuyén

Xét tuyén vién chuc duogce thuc hién theo 2 vong nhu sau:

* Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyen theo yéu
cau clia vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tng du thi ngudi du tuyén duoc tham
du vong 2.

* Vong 2:

a) Hinh thirc thi: Phong van.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc chung, k¥ néng hoat dong nghé nghiép
ngudi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée 1am cén tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phéng vén 30 phit (trudc khi thi phong van, thi sinh du
thi c6 khong qua 15 phtt chuan bj).

d) Thang diém: 100 diém.

- Kién thtc chung: gom 02 cau héi (mdi cau 25 diém). N6i dung vé& Luat

Vién chire, Nghi dinh 50 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc.

- Kién thirc chuyén nganh:

+ Pbi voi chiic danh Van thu vién lam cbng tac Van thu, gbm 02 céu héi
(mdi cau 25 dlem) Nbi dung: Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia
Chinh phii vé cdng tac Vin thur; cac kién thirc lién quan dén cong téc van thu, luu
trit.

+ Pbi v6i chuyén vién lam cdng tac H tro khéach du lich, gdm 02 ciu hoi
(mo1 cau 25 diém). Noi dung cac vin ban lién quan dén cong tac théng tin tuyén
truyén va hd trg khach du lich.

+ Pbi véi chuyén vién lam cdng xic t1en Thuong mai, gdm 02 cau héi (mdi
cau 25 diém). Noi dung: Luét Thuong mai so 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005 va
céc ndi dung stra d6i bo sung tai Vin ban sé 17/VBHN-VPQH ngay 05/7/2019
ctia Vin phong Qudc hdi; cac kién thire lién quan dén cong téc xuc tién thuong
mai.

- Khéng thyc hién viéc phiic khao ddi voi két qua phong van.
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2. Céch tinh diém va xac dinh nguoi tring tuyén
Ngudi tring tuyen vién chirc tai Trung tdm xtc tién Du tu, Thuong mai va
Du lich tinh Lam Péng phai ¢6 du cac didu kién sau day:

- C6 két qua diém phong vAn tai vong 2 dat tir 50 diém tré lén.

- C6 sb diém vong 2 cong voi diém vu tién quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6
115/2020/ND- Cp (néu c6) cao hon lay theo thit ty diém tir cao xudng thap trong
chi tiéu dugc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

- Trudng hop c6 tir 02 nguoi tré 1én cé tong s6 dlem tinh theo quy dinh nhu
trén bang nhau & chi tiéu cudi cling cda vj tri viéc lam can tuyén thi ngu(n c6 két
qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi triing tuyen néu van khéng xac dinh dugc
thi Cht tich Hoi ddng xét tuyen vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

- Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyen dung vién chitc khong dugc
bao Iuu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1n sau.

3. Tai liéu 6n tap (c6 danh muc tai liéu kém theo)
4. Dbi tugng va diém wu tién trong xét tuyén vién chirc
Déi tuong va diém wu tién trong xét tuyén vién chic thyc hién theo Diéu 6,

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh cu thé
nhu sau:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hiing Lao ddng, thwong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thwong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2.

b) Ngudi dén toc thidu sb, si quan quan doi, si quan cdng an, quin nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt
nghiép dao tao si quan du bj, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cap x& nganh quén sy co s& duge phong quin ham si quan dy bj da dang ky
ngach s quan duy bi, con liét s, con thwong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
huéng chinh sdch nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé clia nguoi
hoat dong khang chién bi nhidm chét doc héa hoc, con Anh hing Lyuc luong vii
trang, con Anh hiing Lao ddng: Pugc cdng 05 diém vao két qué diém vong 2.

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vy tham gia Cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

VI. Thong bao tuyen dung

1. Théng béo tuyén dung dy kién s& duge thuc hién vao dau thang 6/2023;
dugc dang tai trén Dai Phat thanh - Truyén hinh Lim Pdng, niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc va website clia Trung tam tai dia chi https://dalat-info.cov.vn

Noi dung thong béo tuyén dung ghi cu thé: hinh thirc va noi dung x€t tuyen
tiéu chudn, diéu kién déng ky du tuyen 56 lrgng chi tiéu va vi tri viéc 1am cén
tuyén dung; thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyen phi du tuyén.

2. Thoi gian va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén vién chic:
a) Thoi gian nhan hé so du kién: tir ngéy 01/6/2023 dén ngay 01/7/2023.

b) Dia diém tiép nhén: Hb so ndp tryc tiép hodc qua buu dién dén Phong T
chirc - Hanh chinh, Trung tAm xdc tién Pau tu, Thuong mai va Du lich tinh Lam
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Pong (Tang 1, Trung tdm Hanh chinh tinh Lam Dbéng, $6 36 Tran Phi, Phudng
4, thanh phd Pa Lat, tinh Lam Bong) dién thoai lién hé: 02633 832 964.

VIL. Thanh lap hdi ddng tuyén dung vién chirc va cac b§ phin giap viéc

1. Thanh phan Hai déng xét tuyén

1.1. Thanh lap Héi ddng tuyén dung vién chirc theo quy dinh tai Diéu 8 Nghj
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu

Hoi dong xét tuyen do Giam ddc Trung tAm xtic tién Diu tu, Thuong mai va
Du lich tinh Lam Dong quyét dinh thanh 14p ¢ 05 thanh vién gom:

- Phé Giam dbc - Chu tich Hai dong.

- Lanh dao Phong Tb chirc - Hanh chinh - Phé Chu tich Hoi dong.

- Lanh dao Phong xc tién Thuong mai - Uy vién.

- Lanh dao Trung tam Th6ng tin va hd trg khach du lich - Uy vién.

- Chuyén vién phong T chirc - Hanh chinh (tham muu cong tac can bo) -
Uy vién kiém thu ky Hoi dong

1.2. Nhiém vu ctia Hoi dong

Hbi ddng tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da
s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Héi
d6ng tuyén dung di biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau
day:

a) Thanh 1&p céc bg phén giup viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén,
Ban d@ thi, Ban kiém tra sat hach khi té chuc thuc hién phong van tai vong 2.

b) T6 chire thu phi dy tuyen va su dung phi du tuyén theo quy dinh.

c¢) Bao cao Giam doc két qua xét tuyén vong 1 va thong bao dén thi sinh du
didu kién tham du xét tuyen vong 2.

d) B4o cdo Giam dbc quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc xét tuyén.

e) Hoi dong tuyén dung tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

2. T6 chitc xét tuyén: Theo quy dinh tai Pidu 14, Diéu 15 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu.

VIIL Kinh phi thye hién xét tuyén

Thuc hién theo Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chirc.

- Mirc thu phi xét tuyén 1 500.000 ddng (Niim tréim ngan dong)/01 ho so du
tuyen

- L& phi dy tuyén ndp cliing ho so va khong hoan tra lai néu thi sinh bé du
tuyen

IX. T6 chirc thuc hign

1. Phong T6 chirc - Hanh chinh

- Tham muru Lanh dao thanh 1ap Hoi ddng va 1a co quan thudng tryc cia Hoi

déng tuyen dung, giup Hoi dong thuc hién cAc nhiém vu theo K& hoach tuyén
dung vién chirc gom:
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+ Tham muu va thong bao cy thé thoi gian, dia diém tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén.

+ Tham muu thanh 14p cdc Ban thudéc Hoi déng tuyén dung theo quy dinh.

+ Téng hop danh sach cia nhitng nguoi da tiéu chudn dugc xét tuyén.

+ C,huén bi ndi dung cac cude hop caa Hoi déng; xdy dung tai liég phuc vu
phong van, kiém tra, sat hach; tong hop, dy thao cac viin ban cia Hoi dong tuyén
dung.

+ Chuan bj diéu kién co s& vat chat, kinh phi d& t& chirc viéc xét tuyén.

+ Thong béo két qua xétvtuyén; hoan thién hd so dé nghi Gidm d6¢ Trung
tdm phé chuan ket qua xét tuyén.

- Tham muu thanh 13p Ban giam sat ky :[uyén dung dé thuc hién viéc giam
sat toan bg céc ndi dung lién quan dén ky tuyén dung.

- Ding thong bao tuyén dung trén Dai Phét thanh va Truyén hinh Lam Ddng.

2. Trung tim Théng tin va h trg khach du lich

Niém yét cong khai va dang tai cac ndi dung tuyén dung vién chuc trén
website https://dalat-info.gov.vn ctia Trung tim.

K& hoach ndy thay thé K& hoach sé 68/KH-TTXT ngay 22/5/2023 vé tuyén
dung vién cl:zti“c nam 2023 cua Trung tdm xuc tién Pau tu, T hwong mai va Du lich
tinh Ldm Dong./- e

Noi nhin: GIAM POC
- S& Noi vu; ] Sy

- Ban Giam dbc; 7 -

- Cac phong, TT thudc TTXT; .
- Website https://dalat-info.gov.vn; [
- Luu: VT; TC-HC. \
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thong bao tring tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu sal sy tht thi
két qua tuyén dung cua t6i s& bj co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung huy
bo, 61 s& chju trach nhiém trudc phap luét va cam két khong dang ky tham gia ky
tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Danh muc tai liéu:

1

[.uét Vién chuc ngay 15/11/2010

2

[Luat stra d61 bo sung mot s6 diéu cta Ludt Can bd, cong chirc va Luat Vién
chirc

3

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phil quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic.

Nghi dinh s& 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh phtl v& cong tac
Van thu.

Luét Thuong mai 30 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005 va cac ndi dung sita doi
b6 sung tai Vén ban s6 17/VBHN-VPQH ngay 05/7/2019 cua Vin phong]
Quoc hoi

Va mdt so ndi dung lién quan khac




